‘lll(’l

) www.sines.pt
MUNICIPIO

CONTRATACAO PUBLICA

CADERNO DE ENCARGOS

CONSULTA PREVIA

AQUISICAO DE SERVICOS DE CATERING E ALUGUER DE MATERIAIS PARA O
JANTAR DE NATAL DOS TRABALHADORES E AUTARCAS DAS AUTARQUIAS
LOCAIS “

PROCESSO N.22019/300.10.005/1386

Camara Municipal de Sines ¢ Largo Ramos da Costa, 21 A # 7520-159 Sines

Telefone: (+351) 269 630 600 E-mail: geral@mun-sines.pt
Fax: (+351) 269 633 022 NIPC: 502 563 010 Pdg.1de 13



‘lll(’l

MUNICIPIO = - www.sines.pt
CONTRATACAO PUBLICA
iNDICE

P A R T E s 3
CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS ..ottt ettt ettt n et etees st s eaeaene e 3
(O P TS - B B © o -1 (o PP UPR PR UPRPRN 3
CIAUSUIR 2.3 = CONEFALD. ...ttt et e et e st esab e e et e et e e e e nar e e beenane e e 3
Clausula 3.2 — ViIgBNCia A0 CONTIA0.......uuuieiieeiiiiiiiiet e e e e eer e e e e e e e st e e e e e s e et b e e e e e e e s satbaeeeaeessssbbaraeaeeeaanees 4
CAPITULO 11 - OBRIGAGCOES CONTRATUAIS ...ttt ettt sttt nsanneee s 4
Seccao | - Obrigacoes do Prestador A8 SEIVIGOS. .......uviiiueiieiiiiee et e eteee e steee e et e st e et e e st e e 4
SUDSECCEO | - DISPOSIGOES GEIAIS ......vveeeeteiee ittt ettt ettt e e s st e e e e e et e e s e e s 4
Clausula 4.2 - Obrigagdes principais do prestador de SEIVIGOS ........eviiurrriiieeeeeiiiieieeee e e et e e e e e e s seereeeeaeeeennnees 4
Clausula 5.2 - Prazo da prestaGio d0S SEIVICOS ......iuuiieiiuiriee ittt e ettt e sttt e ettt e sttt e st e e b e e s anbr e s snneeesnneee s 5
SUDSECCAD 11 - DEVEE A SIGII0 ... .eeeiiiieeeeiiie ettt ettt e et e et e e et e e e ente e e e enneas 5
Clausula 6.2 - Objeto do deVEr de SIGIl0 .......couiiieiiiie e e e et e e eesnnneee s 5
Clausula 7.2 — Prazo d0 deVET A8 SIGII0 ... ...eeiuiieeiiiiiee ettt ste e e st e e e ante e e e sneeaeannneee s 5
Seccéo Il - Obrigacfes da Camara MuniCipal de SINES ...........eviiiiiiiiiiiiee e 6
ClAuSUIa 8.2 - PreGO CONTACTUAL ... veieeieiie ettt s e e bt e s e e nnee s 6
ClAUSUIR 9.2 - PTEGO DASE. ...t eteeee ittt ettt ettt et e e bt e e e st e e sk e e e e anbe e e e nanr e e e s nreee s 6
Clausula 10.2 - CoNdiGOES 0& PAGAMENTO .......vveeeiirieeeiieeeesteeeeesiteeeesteeeestbeeeastteeeesseeeesssbeeeeanteeeesneeeesnnneeens 6
ClAuSUla 11.2 - REVISAD U PIrEGOS ....veeeeuteeeestieeeaitteeeeateeeesteeeeaasteeesanseeaessseeeaanteeeesseeaessseeeeanteeeesnneeessnnneeens 7
ClAuSUIa 12.2 — AIANTAMENTOS ....ettiieeitiieestiee e ettt e e et e ettt e e et e e e sstaeeesbeeeeeasbeeeesnseeeesnsseeeaasbeeeeanneeeesnneeean 7
CAPITULO I11- PENALIDADES CONTRATUAIS E RESOLUGAO .......cooiiiiieceee e 7
ClAUSUIA 13.2 - FOIGA MAIOE .....teeeeiiiiee ettt ettt ettt e ekt e e et e e s bt e e ek b e e e e e s et e e aabb et e e anbe e e e nnnn e e e s nreee s 7
Clausula 14.2 - Resolucédo por parte da Camara Municipal de SINES..........ccoeiiiiiiiiiiiiee e 8
CAPITULO IV — CAUCAO E RESOLUCAO DE LITIGIOS ......ooeeeteeeceeeeeeeeeeeeee et 9

Clausula 15.2 — CauGao..........ccveveeruneenn.

Clausula 16.2 - Foro competente.............

CAPITULO V -DISPOSICOES FINAIS
Clausula 17.2 — Subcontratacéo e cessdo da posi¢ao contractual

Clausula 18.2 - ComuNIiCAGOES € NOLITICAGOES. ... eeeivrereiiiiiei ittt ettt e et e e s 9
Clausula 19.2 - CONAGEM UOS PIAZOS .....vvveeruurreeiitrreeaairteesasieeeaastreeeabaeeesasbeeeaanbbeeeaabteeeeanbeeeeanbbeeeaasneeesnnnees 10
Clausula 20.2 — Legislagho @plICAVEL ..........ooiiuiiieiiiiie et 10
[N I = OO TRPPUPPPPPPPTNN 10
Clausula 21.2 — ESPECITICAGOES TECIMICAS ... .eeiuurereeirtieeeaeeeeesntieeeeateeeestteeessseeeeesnteeeesanseeesanneeeesnsneeesanseeessnnees 10
Clausula 222 - AtriDULOS 08 PrOPOSTA ......verieieiiee e ittt e e ettt e st e et e e et e e et e e e et e e e e snteeesenneeeeansaeeeennneeeeennes 10

Camara Municipal de Sines ¢ Largo Ramos da Costa, 21 A # 7520-159 Sines

Telefone: (+351) 269 630 600 E-mail: geral@mun-sines.pt
Fax: (+351) 269 633 022 NIPC: 502 563 010 Pdg.2de 13



‘lll(’l

) www.sines.pt
MUNICIPIO

CONTRATACAO PUBLICA

PARTE |

CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS

Clausula 1.2 - Objeto

O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na
sequéncia de procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a aquisicdo de
servicos de catering e aluguer de materiais para o jantar de natal dos trabalhadores e
autarcas das autarquias locais, nas condi¢Ges previstas nas Especificagdes Técnicas definidas

na Parte Il do presente Caderno de Encargos.

Clausula 2.2 - Contrato

1. O contrato é composto pelo respectivo clausulado contratual e seus anexos.
2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:
a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo
drgdo competente para a decisdo de contratar;
b) Os esclarecimentos e as retificacGes relativos ao Caderno de Encargos;
c) O presente Caderno de Encargos;
d) A proposta adjudicada;
e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.
3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nUmero anterior, a respectiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.
4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato
e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo
com o disposto no artigo 99.2 do Decreto — Lei n.2 18/2008, de 29.01, na sua atual redagdo -

Cdadigo dos Contratos Publicos, doravante designado de CCP, e aceites pelo adjudicatario nos

Camara Municipal de Sines ¢ Largo Ramos da Costa, 21 A # 7520-159 Sines

Telefone: (+351) 269 630 600 E-mail: geral@mun-sines.pt
Fax: (+351) 269 633 022 NIPC: 502 563 010 Pdg.3de 13



‘lll(’l

) www.sines.pt
MUNICIPIO = -
CONTRATACAO PUBLICA

termos do disposto no artigo 101.2 desse mesmo diploma legal, nos casos em que a celebragado

implique a sua reducdo a escrito.

Clausula 3.2 — Vigéncia do Contrato

O contrato mantém-se em vigor até a conclusdo dos servicos, em conformidade com os
respetivos termos e condicBes e disposto na lei, sem prejuizo das obrigacGes acessérias que

devam perdurar para além da cessacdo do contrato.

CAPITULO Il - OBRIGAGOES CONTRATUAIS

Secc¢ao | - Obriga¢6es do Prestador de servigos

Subseccao | - Disposi¢ées Gerais

Clausula 4.2 - Obrigagdes principais do prestador de servigos

1. Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislacgdo aplicavel, no Caderno de
Encargos ou nas cldausulas contratuais, da celebragao do contrato decorrem para o prestador
de servigos a obrigacdo de efetuar a prestacdo de servicos nos termos e nas condigdes
previstas nas Especificagdes Técnicas definidas na Parte Il do presente Caderno de Encargos;

2. O Prestador de servicos fica ainda obrigado, nomeadamente, a fornecer todos os meios
humanos, materiais e informdticos que sejam necessdrios e adequados a prestacdo de
servicos, bem como ao estabelecimento do sistema de organizagdo necessario a perfeita e
completa execucdo dos referidos servigos, nos termos do artigo 452.2 do Cddigo dos Contratos

Publicos.
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Clausula 5.2 - Prazo da prestagao dos servigos

O Prestador de servicos obriga-se a executar os servicos objeto deste caderno de encargos
sendo a sua conclusao no dia 20 de dezembro de 2018 com todos os elementos referidos nas
especificacdes técnicas previstas na parte Il do presenta caderno de encargos, e obriga-se a

cumprir todos os prazos indicados na sua proposta.

Subseccao Il - Dever de sigilo

Clausula 6.2 - Objeto do dever de sigilo

1. O Prestador de servicos deve guardar sigilo sobre toda a informacdo e documentacao,
técnica e ndo técnica, comercial ou outra, relativa a Cdmara Municipal de Sines, de que possa
ter conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execugdo do contrato.

2. Ainformacdo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem ser objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado
direta e exclusivamente a execugdo do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto, a informacdo e a documentacdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respectiva obtencdo pelo Prestador de
servigos ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por for¢a da lei, de processo judicial

ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Clausula 7.2 — Prazo do dever de sigilo

O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 5 (cinco) anos a contar do
cumprimento ou cessa¢do, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicdo
subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protecdo de segredos

comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianga devidos as pessoas coletivas.
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Seccao Il - Obriga¢6es da Camara Municipal de Sines

Clausula 8.2 - Preco contractual

1. Pela prestacdo dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacGes constantes do presente Caderno de Encargos, a Camara Municipal de Sines deve
pagar ao prestador de servicos o preco constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a
taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

2. O prego referido no n.2 1 da presente clausula inclui todos os custos, encargos e despesas
cuja responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida a Camara Municipal de Sines.

3. Todos os encargos derivados da apresentacdo da proposta, assinatura do contrato,

prestacdo de garantias e seguros sao igualmente da conta do prestador de servicos.

Clausula 9.2 - Prego base

Para a contratagdo em causa é fixado como preco base o valor de € 17.500,00 (dezassete mil e
quinhentos euros) acrescido de IVA a taxa legal em vigor, sendo este o preco maximo que a
Camara Municipal de Sines se dispGe a pagar pela execucdo de todas as prestagdes que
constituem objeto do contrato e funcionando como parametro base do preco contratual.

O prego base inclui todos os servigos a prestar no ambito deste procedimento.

Clausula 10.2 - Condi¢6es de pagamento

1. As quantias devidas pela Camara Municipal de Sines, nos termos da Clausula 8.2, serdo
pagas no prazo de 60 dias apds a entrega das respetivas faturas, as quais sé podem ser
emitidas apds o vencimento da obrigacdo respetiva e devem ser acompanhadas de todos os
elementos descritivos e justificativos que permitam a sua conferéncia.

2. Para os efeitos do niumero anterior, a obrigacao considera-se vencida com a realiza¢gdo do

servigo, sendo as faturas emitidas de acordo com os servigos prestados.
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3. Caso as faturas apresentadas ndo sejam validadas pela Camara Municipal de Sines porque
desconformes com o contrato, esta comunicara tal decisdo ao prestador de servigos, que
devera apresentar outras em sua substituicao, devidamente corrigidas.

4. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.2 1, as faturas serdao pagas
preferencialmente por transferéncia bancdria, devendo na faturacdo ser indicado o respetivo

IBAN.

Clausula 11.2 - Revisao de precos

O valor contratual é fixo e ndo sujeito a revisdo de precos.

Clausula 12.2 — Adiantamentos

No ambito da presente prestacdo de servicos ndo ha lugar a adiantamentos.

CAPITULO IlI- PENALIDADES CONTRATUAIS E RESOLUCAO

Clausula 13.2 - Forga maior

1. Ndo podem ser impostas penalidades ao Prestador de servicos, nem é havida como
incumprimento, a ndo realizacdo pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer das
partes que resulte de caso de forca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que
impossibilitem a respectiva realizagdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo
pudesse conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse
razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2. Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do numero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagdes

governamentais ou administrativas injuntivas.
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3. Nao constituem forga maior, designadamente:
a) Circunstancias que nao constituam forca maior para os subcontratados do Prestador de
servigos, na parte em que intervenham;
b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do Prestador de servicos ou a
grupos de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de
sociedades dos seus subcontratados;
c) Determinagdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria
ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo Prestador de servicos de deveres ou
énus que sobre ele recaiam;
d) Manifestacdes populares devidas ao incumprimento pelo Prestador de servicos de
normas legais;
e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalacdes do Prestador de servicos cuja
causa, propagagdo ou proporgGes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao
incumprimento de normas de seguranga;
f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do Prestador de servicos ndo devidas a
sabotagem;
g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.
A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de for¢a maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.
4. A for¢a maior determina a prorrogacao dos prazos de cumprimento das obrigagdes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao

impedimento resultante da for¢ca maior.

Clausula 14.2 - Resolugao por parte da Camara Municipal de Sines

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, a Camara Municipal de
Sines pode resolver o contrato, a titulo sancionatdrio, no caso de o prestador de servigos violar
de forma grave ou reiterada qualquer das obrigacdes que lhe incumbem, mediante acordo

prévio escrito entre as partes e com uma antecedéncia de 60 (sessenta) dias.
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2. O direito de resolugdo referido no niumero anterior exerce-se mediante declaragdo enviada

ao Prestador de servigos.

CAPITULO IV — CAUCAO E RESOLUCAO DE LITiIGIOS

Clausula 15.2 — Caug¢ao

Nao é exigida a prestacdo de caugao, conforme determinado no n.2 2 do art.2 88.2 do CCP.

Clausula 16.2 - Foro competente

Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do

Tribunal Administrativo e Fiscal de Beja, com expressa renuncia a qualquer outro.

CAPITULO V -DISPOSICOES FINAIS

Clausula 17.2 — Subcontratacao e cessdo da posi¢do contractual

A subcontratagdo pelo prestador de servigos e a cessdo da posi¢ao contratual por qualquer das

partes depende da autorizagao da outra, nos termos do CCP.

Clausula 18.2 - Comunicagoes e notificagbes

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacbes e
comunicag¢des entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cddigo
dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no
contrato.

2. Qualquer alteragdo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.
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Cldusula 19.2 - Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sao continuos, correndo em sabados, domingos e dias

feriados.

Clausula 20.2 - Legislagao aplicavel

Em tudo o omisso no presente caderno de encargos observar-se-a o disposto no Codigo dos
Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto — Lei n.2 18/2008, de 29.01, na sua atual redac3o.

As partes obrigam-se a aplicar as regras relativas a protecdo das pessoas singulares no que diz
respeito ao tratamento e circulacdo de dados, previstas no Regulamento (EU) 2016/679 do
Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de abril de 2016 — Regulamento Geral sobre a

Protecdo de Dados.

PARTE Il

Clausula 21.2 - Especificagées Técnicas

O presente caderno de encargos tem como objeto a aquisicdo de servigos de catering e
aluguer de materiais para o jantar de natal dos trabalhadores e autarcas das autarquias
locais, conforme Especificagdes Técnicas - Anexo | conforme Especificagdes Técnicas - Anexo |

nas condic¢des abaixo descritas.

Clausula 222 - Atributos da Proposta

Nos termos do disposto no art.2 74.2 n.2 1 alinea b) do CCP, o concorrente devera apresentar a
sua proposta instruida com o prego total expresso em algarismos e por extenso, prevalecendo
em caso de divergéncia o extenso, com mengdo expressa de que ao prego total acresce o IVA,

com indicagdo do respetivo valor e taxa legal aplicavel.
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CADERNO DE ENCARGOS — ANEXO |

“AQUISICAO DE SERVICOS DE CATERING E ALUGUER DE MATERIAIS PARA O
JANTAR DE NATAL DOS TRABALHADORES E AUTARCAS DAS AUTARQUIAS
LOCAIS “

PROCESSO N.22019/300.10.005/1386

Especificacoes Técnicas

O presente caderno de encargos, tem como objeto a aquisicdo de servicos de catering e
aluguer de materiais para o jantar de natal dos trabalhadores e autarcas das autarquias

locais, conforme Especificagdes Técnicas nas condi¢gdes abaixo descritas:

- Servico do jantar de natal dos funcionarios da autarquia, para um numero previsto de 500
pessoas, com a abertura de portas a partir da 19h30 e o servigo de mesas com inicio as 20h00,
haverd ceriménia de homenagem a alguns funciondrios e animagdo com organizacdo da

Camara Municipal, com previsdo que a iniciativa termine as 24h00.

- Fornecimento de mesas redondas e de apoio, cadeiras e toda a louca necessaria ao servico
do jantar no dia 20 de dezembro e ainda que as mesmas mesas e cadeiras sirvam no dia 19 de
dezembro no lanche/convivio de natal sénior, sendo este servigo confecionado e servido pelos
servicos da Camara Municipal, as duas iniciativas vao realizar-se no Pavilhdo dos Desportos de

Sines.

- As mesas e cadeiras devem estar, obrigatoriamente, colocadas até as 16h00 do dia 18 de

dezembro.
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Entradas:

Croquetes de Carne;
Rissdis de Camardo;
Pastéis de Bacalhau;
Queijos,

Folhados Recheados;
Patés;

Enchidos;

Azeitonas;
manteigas;

pao;

camarado cozido (na proporcao de 10 unidades por pessoa aproximadamente)

Bebidas:

Vinho Branco e Tinto;
Moscatel;

Sangria;

Sumos;

Aguas;

Café e digestivo

Pratos Quentes:

Creme de Legumes;

Prato de Peixe:

Bacalhau com Espinafres;

Prato de Carne:

Perna de Porco com Castanhas
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Ou

Lombo de Porco com Alheira

Sobremesa:
Buffet de doces com o minimo 12 qualidades, sendo obrigatério:

Bolo Rei; Cheesecake; tarte de améndoas; Pudim de Ovos e frutas da época fatiadas.
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