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DESPACHO

Registo Data do Despacho Processo Servico emissor
Despacho n.° 35229 /2023 27/09/2023 2021/100.10.600/6 Gabinete de Apoio a Presidéncia e
Vereacao

Delegacao de Competéncias do Presidente no Chefe de Gabinete

NUNO JOSE GONCALVES MASCARENHAS, Presidente da Camara Municipal de Sines, no uso das

suas competéncias proprias, ao abrigo do disposto no n° 6 do art® 42° da Lei n® 75/2013, de 12 de se-

tembro, determina o seguinte:

Considerando que:

I - Conforme resulta do estatuido no n.° 1 do artigo 5.° do Decreto-Lei n.° 11//2012, de 20 de janeiro,
aplicavel aos municipios por for¢a do n.® 5 do artigo 43.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, com as
necessarias adaptagdes, o Chefe de Gabinete ¢ responsavel pela direcdo e coordenagdo do gabinete,

cabendo-lhe ainda a ligacdo as unidades organicas dependentes do Presidente da Camara, ao Gabinete

de Apoio aos Vereadores e as demais entidades publicas e privadas;

Atendendo ainda:

IT - Que nos termos do n.° 6 do artigo 42.° da Lei n.® 75/2013, de 12 de setembro, o Presidente da Camara

pode delegar a pratica de atos de administragdo ordinaria no Chefe de Gabinete.

Delego no Chefe de Gabinete de Apoio a Presidéncia e Vereagdo, Exm® Sr. Rui Manuel Silva Matos
Pereira a competéncia para a pratica de todos os atos de administragdo ordinaria, de caracter instru-

mental e de execugdo, com vista a assegurar o desempenho da atividade do presidente, nomeadamente

dos seguintes atos e dos que lhe estejam conexos, no ambito do respetivo Gabinete:

1. Coordenar e assegurar a atividade a desenvolver pelo Gabinete de Apoio a Presidéncia e Vere-
acdo, podendo emitir orientacdes, diretrizes, recomendacgdes, no ambito da administragdo ordi-
naria, tendo em consideragcdo as competéncias do Gabinete da Presidéncia, e tendo presente o

art.° 2° e art.’ 3 do Anexo II do Regulamento Interno dos Servigos Municipais, a saber; ---------
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Assessorar o Presidente da Camara Municipal no desempenho das suas fungdes, na

preparacdo da sua atuacdo politica, técnica e administrativa, recolhendo e tratando a

informacgao necessaria a esse fim; -

Assegurar a representacao do Presidente da Camara Municipal nos atos que por este forem

determinados;

Promover os contactos com os servicos da Camara ou com a Assembleia Municipal e com

os Orgdos e servicos das Freguesias; ---

Preparar os contactos exteriores do Presidente, organizar a agenda e as audiéncias publicas,
marcar reunides com entidades externas e com os diversos responsaveis dos servigos
municipais e desempenhar outras tarefas que lhe sejam cometidas diretamente pelo

Presidente da Camara Municipal, ---

Assegurar o desenvolvimento das relagdes institucionais com os 6rgaos e estruturas do poder

local, regional, central ou europeu e outras entidades publicas e privadas de &mbito nacional

ou internacional;

Coordenar a recolha e envio de informagdo sobre a atividade dos servicos municipais,
requerida nos termos da lei pelos drgaos municipais ou seus titulares, bem como por o6rgaos

de soberania; — —

Apoiar na preparagdo das Assembleias Municipais, supervisionando o agendamento de

matérias previamente submetidas a deliberacdo da Camara Municipal; -

Assegurar o Secretariado dos Vereadores em regime de permanéncia ou com pelouros

atribuidos, bem como, o apoio administrativo aos restantes Vereadores; -

Supervisionar, em articulagdo com os demais servicos da Camara Municipal, o envio da
correspondéncia oficial, nomeadamente convites, oficios -convite, e outros suportes, no

ambito da realizagdo de eventos que caregam de tratamento protocolar; -
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1.1.10.

1.1.11.

1.1.12.

1.1.13.

1.1.14.

1.1.15.

1.1.16.
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Assegurar a assessoria politica, técnica e administrativa ao Presidente da Camara Municipal

e respetivos Vereadores, recolhendo e tratando os elementos necessarios para a eficaz

elaboragdo das propostas/despachos/oficios;

Organizar o processo de protocolos da Camara com entidades diversas, mantendo
atualizadas as informagdes e relatorios dos servigos municipais e/ou das institui¢des, no

sentido de efetuar uma avaliagdo continua do cumprimento dos documentos;------------------

Preparar os documentos a apresentar a Camara Municipal;

Assegurar as fungdes protocolares nas ceriménias e atos oficiais do Municipio, quando assim

for determinado, assim como dar apoio as agdes protocolares que o Municipio estabeleca

com pessoas, individuais e coletivas, nacionais e estrangeiras;

Estudar, analisar, propor e acompanhar projetos de intercimbio, cooperacdo ¢ geminagao
assim como outros que pela sua natureza e relevancia possam contribuir para a promogao

externa do municipio; - —

Desenvolver acdes orientadas a defesa do consumidor de forma a garantir os seus direitos,

analisando a atuagdo dos diversos sectores do Municipio nessa vertente; -

Gerir o refeitorio municipal, em colaboracdo com a area de Educagcdo da Divisdo de

Desenvolvimento Social. — —

2. Considerando as competéncias supra, mencionadas, compete, em especial, ao Chefe de Gabinete

da Presidéncia:

2.1.1.

2.1.2.

Solicitar diretamente (sem dependéncia de despacho) junto dos servicos municipais, todos
os processos, documentos, informagdes, necessarios a prossecucao da atividade do Presi-

dente da Cadmara Municipal;

Assinar a correspondéncia que deva ser expedida para o exterior comunicando as delibera-

¢oes da Camara Municipal e os despachos do presidente, na auséncia e/ou impedimento
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deste ultimo, sem prejuizo da delegagdo de competéncias e subdelegacao nos Vereadores da

Camara Municipal de Sines e do Vice-Presidente da Camara Municipal; ----

Assinar as comunicagdes internas, ordens de servigos contendo o teor dos despachos ineren-

tes; —

Diligenciar, recolhendo e recebendo diretamente, todas as informagdes referentes aos pro-
cessos de candidaturas a fundos comunitarios e nacionais, podendo assinar a inerente cor-

respondéncia; ---

Acompanhar o expediente inerente a queixas, denuncias dos municipes ou entidades exteri-
ores a0 municipio, bem como dos pedidos de esclarecimentos, integrados ou ndo no ambito

de auditorias ou sindicancias, a fim de emitir informagdes, pareceres e/ou propostas, sem

prejuizo das competéncias proprias dos servigos; ---

Praticar atos de administracdo ordinaria, incluindo os de instrugdo de procedimentos,
nomeadamente os de preparacdo e execucdo necessarias a decisdo, no ambito das

competéncias do Gabinete e ainda os necessarios a execugdo dos atos do ora delegante; ----

Proceder a abertura, andlise e distribuicao de correspondéncia e demais expediente, dirigido
ao Presidente da Céamara, cabendo-lhe despachar tal expediente para os respetivos

vereadores ou servicos com fungdo de coordenagdo ou competéncias

delegadas/subdelegadas nas diversas areas de gestao; -

Coordenar e visar toda a informa¢do municipal, com efeitos externos e com origem no
Gabinete de Apoio a Presidéncia que envolva: o boletim municipal, notas de imprensa,
publicacdes de revistas, comunicac¢ao social, assim como orientar € manter atualizada a
informa¢do municipal em painéis eletronicos e site oficial do municipio, na auséncia,

impedimento ou falta do Presidente da Camara Municipal e sem prejuizo das competéncias

do Vice-Presidente da Camara Municipal de Sines. -

Exercer as demais competéncias que o Presidente da Camara Municipal determinar expres-

samente para os devidos efeitos. ---------
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Tendo em consideragdo que o meu despacho de 09/10/2021 nao foi objeto de publicitagao por lapso,

consigna-se que o presente despacho tem efeitos retroativos a 09/10/2021, ratificando-se tudo quanto

haja sido efetuado, processado e assinado neste ambito pelo delegado.
Publicite-se.

Sines, 22.09.2023

O Presidente da Camara

Nuno José Goncalves Mascarenhas

Digitally signed by [Assinatura
Qualificada] Nuno José

_,—;L Gongalves Mascarenhas
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