Mapa de Pessoal da Camara Municipal de Sines - Ano de 2010

Cargo/Carreira/ categoria

Atribuic6es/Competéncias/actividades

Area de
Formagéao
Académica

N° Postos de Trabalho

RCTFPTI

RCTFPTC

OcupadVagos

OcupadVagos

Gabinete de Apoio

Assistente Técnico

Apoio administrativo ao Presidente da Camara
e Vereadores,

Técnico Superior

Estudo, elaboracéo, execucéo e
acompanhamento de candidaturas a fundos
comunitarios e apoio na area da gestéao
financeira

Licenciatura

Técnico Superior

Apoio técnico e Administrativo a Assembleia
Municipal

Licenciatura

Assistente Operacional

Apoio Administrativo a Assembleia Municipal

Gabinete Juridico

Técnico Superior

Prestar assessoria juridica ao executivo e aos
Servicos municipais, assegurar e concorrer para
aperfeicoamento técnico -juridico dos actos
administrativos municipais, dinamizar o
conhecimento oportuno de normas e
regulamentos essencias a gestao municipal,
bem como das suas alteracdes ou revogacoes.
Participar na elaboracao de regulamentos,
posturas, normas e despachos internos
respeitantes as competéncias da Camara ou
dos membros do executivo.

Licenciatura

3a), b)

Técnico Superior

Tratar de todos os assuntos relacionados com
o Notariado Privativo da Camara e outras
funcbes do Gabinete Juridico.

Licenciatura

Assistente Técnicos

Executar tarefas de apoio administrativo ao
sector.

Gabinete de Apoio ao
Empresérios

Técnico Superior

Gestédo, Acompanhamento e Captacéo de
novos investidore. Desenvolvimento de
estratégias para gestao das ZIL's do Concelho
e de promocéo do Concelho junto do tecido
econdémico.

Licenciatura

Técnico Superior

Gestéo, acompanhamento e captacdo de novos
investidores. Desenvolvimento de estratégias
para gestao das ZIL's do Concelho e de
promogé&o do Concelho junto do tecido
econdémico.

Licenciatura
em Gestédo
ou Economia

Assistente Técnicos

Executar tarefas de apoio administrativo ao
sector.

Gabinete de Informatica
e Telecomunicacbes

Especialista Informatica de
Grau 1

Gestéo dos recursos e equipamento gabinete
de Informatica e telecomunicacoes,
apresentacdo de novas solu¢des da rede
interna e das aplicacdes

Licenciatura
em
Informatica/
Gestao de
Redes

Tecnico de Informatica de
Grau 2

Apoio na gestdo dos equipamentos, software e
hardware da organiza¢édo, manutencéo de
eguipamentos e apoio aos servicos
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Mapa de Pessoal da Camara Municipal de Sines - Ano de 2010

Area de N° Postos de Trabalho
Cargo/Carreira/ categoria Atribuicdes/Competéncias/actividades Formagéao RCTFPTI RCTFPTC
Académica |OcupadVagos|OcupadVagos
Tecnico de Informatica de Apoio na gestao dqs eq~U|pamentos, §oftware e
Grau 3 hardware da organiza¢do, manutencéo de 2
eguipamentos e apoio aos servicos
Departamento de
Administracéo e
Financas
Director de Coordenar e dirigir todas as actividades das . .
. L Licenciatura 1
Departamento respectivas divisdes
Diviséo de
Administracdo Geral
Chefe de Divisao qurdenar e glr_lglr todas as actividades das Licenciatura 1
unidades organicas
Servico de Expediente
Geral
Técnico Superior Acompanhar as responsabilidades do servico | Licenciatura] 1 c)
Coordenador Técnico Copr_denar, orientar e supervisionar as 1
actividades desenvolvidas na seccdo
Desenvolver fun¢des que se enquadram em
directivas gerais dos dirigentes e chefias, de
executar as fungdes que se prendem com a
Assistente Técnico classisficacéo, registo e distribuicdo da 3
correspondéncia e demais documentos.
Expedir coorrespondéncia. Gerir carteira de
seguros
Assistente Operacional Execytar tarefas de apoio administrativo a 3 1 1
seccéao.
Arguivo Municipal
Gerir de forma técnico Cientifica o Arquivo
Municipal. Desenvolver estratégias de
S : envolvimento dos servicos nas boas préticas . .
Técnico Superior L L Licenciatura 1
arquivisticas e desenvolver iniciativas de
promocao publica do espdlio do arquivo
municipal.
Desenvolver fun¢des que se enquadram em
directivas gerais dos dirigentes e chefias,
executar as tarefas que se prendam com a
conservacédo, guarda e responsabilidade do
Assistente Técnico arquivo municipal, arquivar os documentos 1 3
entrados na camara, facultando, para consulta
ou empréstimo, mediante pedido, os
documentos arquivados, assegurar o
funcionamento do arquivo municipal.
Assistente Operacional Execytar tarefas de apoio administrativo a 1 1
seccao.
Servicos de Apoio
. Coordenar as equipas e servigcos de limpeza,
Encarregado Operacional i .qA b . 9 . P 3 1
vigilancia e refeitério
Asssitente Técnico Apoio Administrativo ao Refeitério 1
Asssitente Técnico Equipa de vigilancia 1
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Mapa de Pessoal da Camara Municipal de Sines - Ano de 2010

Area de N° Postos de Trabalho
Cargo/Carreira/ categoria Atribuicdes/Competéncias/actividades Formagéao RCTFPTI RCTFPTC
Académica |OcupadVagos|OcupadVagos
Assistente Operacional A.p.olo A_dmlmstratlvo as equ:fls.de limpeza e 5
vigilancia e assegura as fotocopias aos servigos
Assistente Operacional |Telefonista 1
Limpeza de Edificios, espacos e iniciativas,
Assistente Operacional |confeccdo de refei¢des, vigilancia de edificios, 29 8 17 2
iniciativas e speacos municipais
Divisdo de Recursos
Humanos
Chefe de Divisao qurdenar e glr_lglr todas as actividades das Licenciatura | 1 d)
unidades organicas
Servigos
Administrativos dos
Recursos Humanos
o Coordenar, orientar e supervisionar as
Coordenador Técnico o : ~ 1
actividades desenvolvidas na seccdo
Processar todos os dados administrativos dos
. - recursos humanos, Processar salarios, gerir
Assistente Técnico . . 3
férias, faltas e licencgas, tratar de todas as
relacées com os de proteccéo social
Assistente Operacional Execytar tarefas de apoio administrativo a 1 5
seccao.
Servigos de Formacao
Profissional
Tratar de forma técnico-cientifica a gestao da . .
~ - Licenciatura
formacao profissional dos trabalhadores,
—— : . : em
Técnico Superior através de levantamento de necessidades e : . 1
~ ~ . Sociologia/p
elaboracéo de Planos de Formacao. Apoiar a sicoloaia
implementacdo do SIADAP g
Coordenador Técnico Copr_denar, orientar e supervisionar as 1
actividades desenvolvidas na seccdo
Assistente Operacional |Apoiar administrativamente o servico 1
Servigos de
Recrutamento e
Seleccédo
Coordenador Técnico Cogr.denar, orientar e supervisionar as 1
actividades desenvolvidas na seccdo
Tratar todos os processos de promocéo,
Assistente Técnico admissdao, e gestdo das carreiras dos 3
trabalhadores.
Divisé@o de Gestéo
Financeira
Chefe de Divisio qurdenar e 9|r_|g|r todas as actividades das Licenciatura 1
unidades organicas
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Cargo/Carreira/ categoria

Atribuic6es/Competéncias/actividades

Area de
Formagéao
Académica

N° Postos de Trabalho

RCTFPTI

RCTFPTC

OcupadVagos

OcupadVagos

Servico de Gestéo
Financeira

Técnico Superior

Elaborar pareceres, efectuar estudos e prestar
apoio técnico, tendo em vista coligir todos os
elementos necessarios a elaboragéo da
proposta de orgamento municipal, das op¢des
do plano, suas revisdes e alteracdes e
documentos de prestagdo de contas.

Licenciatura
em
Contabilidad
e e Gestao

Técnico Superior

Elaborar pareceres, efectuar estudos e prestar
apoio técnico, tendo em vista coligir todos os
elementos necessérios a elaboracao da
proposta de orcamento municipal, das op¢des
do plano, suas revisdes e alteracdes e
documentos de prestagdo de contas.

Licenciatura
em
Organizacgédo
e Gestao de
Empresas

Coordenador Técnico

Coordenar, orientar e supervisionar as
actividades desenvolvidas na seccdo

Assistente Técnico

Desenvolver fun¢des que se enquadram em
directivas gerais dos dirigentes e chefias, e
promover a arrecadacao das receitas e 0
pagamento das despesas autorizadas, receber
os documentos de receitas e despesas e
conferir os elementos constantes dos mesmos,
nomeadamente facturas com as guias de
remessas.

Assistente Operacional

Executar tarefas de apoio administrativo a
seccao.

Servico de
Aprovisionamento

Técnico Superior

Efectuar estudos de natureza cientifico -técnica,
tendo em vista proceder as aquisicfes
necessarias a todos 0s servigos municipais,
com base em requisi¢cdo externa ou contrato,
analisar ou submeter a avaliagéo técnica da
unidade orgéanica requisitante as propostas
provenientes de procedimentos concursais e
negociais.

Licenciatura

Técnico Superior

Gerir 0 Armazém, garantindo a gestéo de
stock’s, fornecimento dos bens aos servigos,
providenciar para garantir o integral
conhecimento das existéncias a cada
momento, através de constagens fisicas
regulares.

Coordenador Técnico

Coordenar, orientar e supervisionar as
actividades desenvolvidas na seccdo

Encarregado Geral
Operacional

Gerir 0 Armazém, garantindo a gestéo de
stock’s, fornecimento dos bens aos servigos,
providenciar para garantir a aquisi¢céo dos bens
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Cargo/Carreira/ categoria

Atribuic6es/Competéncias/actividades

Area de
Formagéao
Académica

N° Postos de Trabalho

RCTFPTI RCTFPTC

Ocupa

Vagos |OcupadVagos

Assistente Técnico

Desenvolver fun¢des que se enquadram em
directivas gerais dos dirigentes e chefias,
proceder as aquisi¢cdes necessarias a todos o0s
servigos municipais, com base em requisi¢éo
externa ou procedimento concursal ou negocial,
submeter as aquisi¢des a verificacdo da
cabimentacao das verbas através da Seccéo
de Contabilidade.

Assistente Operacional

Executar tarefas de apoio administrativo a
seccdo, entrega de materiais em armazém,
ajudar na gestdo de existéncias

Servico de Patrimonio

Técnico Superior

Elaborar pareceres, efectuar estudos e prestar
apoio técnico, tendo em vista coligir todos os
elementos das opc¢des do plano, suas revisées
e alteracdes e documentos de prestacao de
contas.

Licenciatura

Coordenador Técnico

Coordenar, orientar e supervisionar as
actividades desenvolvidas na seccdo

Assistente Técnico

Desenvolver todo o processo de idenntificagdo
e gestdo do patrimonio da Camara Municipal,
organizando os respectivos suportes de registo
e avaliacéo

Tesouraria

Coordenador Técnico

Coordenar, orientar e supervisionar as
actividades desenvolvidas na Tesouraria,
manter devidamente escriturados os
documentos de tesouraria e cumprir as
disposi¢Oes legais e regulamentares sobre a
contabilidade nomeadamente o POCAL.

Assistente Técnico

Executar tarefas de apoio administrativo a
seccdo. Efectuar o recebimento,
armazenamento e fornecimento, contra
requisicdo de materiais diversos, escriturar as
entradas e saidas dos materiais e fichas
proprias, zelar pelas boas condi¢fes de
armazenagem dos materiais.

Assistente Operacional

Apoio Administrativo

Diviséo de
Comunicacéo

Chefe de Divisao

Coordenar e dirigir todas as actividades das
unidades organicas

Licenciatura

Servico de Informacéo,
Divulgacéo e Imagem

Técnico Superior

Promover e estabelecer as relagbes
institucionais nacionais e internacionais, e
assegurar o Protocolo do Municipio

Licenciatura

1la)
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Cargo/Carreira/ categoria

Atribuic6es/Competéncias/actividades

Area de
Formagéao
Académica

N° Postos de Trabalho

RCTFPTI

RCTFPTC

OcupadVagos

OcupadVagos

Técnico Superior

Divulgar as actividades da Camara, promover a
actualizacdo da péagina na Internet, implementar
esquemas de atendimento que facilitem a
compreenséo das pretensdes dos municipes e
a célere remessa para 0s servigos, dar apoio as
relacdes protocolares, zelar pela boa imagem
da Camara e dos seus servigos.

Licenciatura

Técnico Superior

Produzir todas as imagens gréficas e logotipos
necessarios para a proogao das iniciativas e
publicacdes do Municipio. Gerir 0s
equipamentos de promocao de imagem,
acompanhar a execu¢do dos materiais de
promocéao

Licenciatura

Técnico Superior

Recolher imagens fotograficas e video. gerir o
arquivo fotografico,

Licenciatura
em
Fotografia

Técnico Superior

Cobertura Video - fotogréfica de eventos de
relevo para o Municipio. Proceder ao arquivo
audio e video do Municipio. Dar execuc¢éo a
projecto de marketing territorial do Municipio,
utilizando as ferramentas audio e video.
Producéo de outros contetddos audiovisuais de
interesse para o Municipio.

Licenciatura
em Som e
Imagem

Assistente Técnico

Apoio administrativo a actvidade, apoio técnico,
contacto com instituicdes, distribuicdo de
informac&o municipal

Servigo de Atendimento

Assistente Técnico

Atendimento aos municipes, nos diferentes
edificios municipais, producdo de documentos
administrativos e relacionamento interno
institucional com vista a responder as
solicitagcdes dos utentes

Assistente Opreacional

Executar tarefas de apoio administrativo a
seccao.

Departamento de Obras
e Servicos Urbanos

Director de
Departamento

Coordenadar todas as actividades das
respectivas Divisbes

Licenciatura

Servicos
Administrativos

Coordenador Técnico

Coordenar, orientar e supervisionar as
actividades desenvolvidas na seccdo

Assistente Técnico

Desenvolver fun¢des que se enquadram em
directivas gerais dos dirigentes e chefias, tendo
em vista a organizacdo e execucdo dos
procedimentos administrativos da sec¢ao.
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Mapa de Pessoal da Camara Municipal de Sines - Ano de 2010

Cargo/Carreira/ categoria

Atribuic6es/Competéncias/actividades

Area de
Formagéao
Académica

N° Postos de Trabalho

RCTFPTI RCTFPTC

Ocupa

Vagos |OcupadVagos

Assistente Operacional

Executar tarefas de apoio administrativo a
seccao.

7 1 1 1

Assistente Operacional

Fiscaliza e |é as contagens de agua, procede a
emisséo dos recibos e apoia
administrativamente todo o processo de gestao
das cobrancas da agua

Fical de Leituras e
Cobrancas 1)

Fiscaliza e |é as contagens de agua, procede a
emisséo dos recibos e apoia
administrativamente todo o processo de gestao
das cobrancas da agua

Transportes e Parque
de Maquinas

Técnico Superior

Elaborar estudos, concepcao e elaboracdo de
pareceres de projectos de maquinas,
equipamentos e instalagdes mecénicas,
planear e organizar a seguranca de instalacdes,
equipamentos e pessoas.

Licenciatura

Encarregado Operacional

Gerir a frota e os funcionarios adstritos ao
servi¢o, assegurando, dentro das
disponibilidades técnicas e materiais, 0
fornecimento dos transportes e servigos
solicitados e necessarios para 0 cumprimento
da misséo

Assistente Operacional

Conduz Maquinas e Veiculos Especiais e apoio
noutras areas para as quais esta habilitado

Assistente Operacional

Procede aos trabalhos de lubrificacéo e
manutencdo de viaturas do Parque

Assistente Operacional

Procede a reparag@es e conservagdes
mecanicas das viaturas do municipio.

Assistente Operacional

Apoio nos transportes internos de materiais,
nas mudancas fisicas dos servigos, na
construgdo de pequanos espagos, e outras
actividades de apoio geral.

Assistente Operacional

Apoia a oficina de mecénica

Assistente Operacional

Conduz transportes colectivos, viaturas
pesadas, ligeiras, tratores, maquinas e veiculos
especiais. Assegura o bom estado de
funcionamento e a manutencéo das
viaturas.Garante a seguranca dos passageiros
e bens transportados. Comunica superiormente
todas as anomalias detectadas,

23+1

Divisdo de Obras

Chefe de Divisdo

Coordenar e dirigir todas as actividades das
unidades organicas

Licenciatura

Servigco de Empreitadas
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Mapa de Pessoal da Camara Municipal de Sines - Ano de 2010

Area de N° Postos de Trabalho
Cargo/Carreira/ categoria Atribuicdes/Competéncias/actividades Formagéao RCTFPTI RCTFPTC
Académica |OcupadVagos|OcupadVagos
Conceber e projectar conjuntos urbanos e
edificagbes prestando orientacéo técnica
durante a execucdo, elaborar informacdes . :
. P . Licenciatura
relativas a processos na area da respectiva em
especialidade, articulacdo das actividades com .
- . T . Arquitrectura
Técnico Superior outros profissionais, nas areas de planeamento e 1+1b) 1
do territorio, arquitectura paisagista, reabilitacéo .
: L Arquitectura
social e urbana. Prestar assessoria juridica & L
. P Paisagistica
unidade orgéanica e concorrer para o
aperfeicoamento técnico — juridico dos actos
administrativos municipais.
Elaborar pareceres, efectuar estudos e prestar
apoio técnico, tendo em vista a concepgéo e
realizac&o de projectos de obras, projectos de
estrutura e fundacg@es, execucao de célculos,
Técnico Superior fiscalizacdo directa da obra e realizagéo de Licenciatura 1
vistorias técnicas. Coordena o processo de
aquisicda das empreitadas com respeito pelo
CCP e outras normas e regulamentos em vigor,
elabora o controlo de custos
Elaborar pareceres, efectuar estudos e prestar
apoio técnico, tendo em vista a concepgéo e
realizacdo de projectos de obras, projectos de . .
S . - ~ X Licenciatura/
Técnico Superior estrutura e fundagdes, execucéo de célculos, 1+1b)
S o Bacharelato
fiscalizagdo directa da obra e realiza¢éo de
vistorias técnicas. Coordena a equipa de vias e
caminhos
Execucéo e acompanhamento de todos os
. : procedimentos referentes as empreitadas de . .
Técnico Superior o Ap P Licenciatura 1
obras publicas, no &mbito do codigo da
contratatacdo publica.
12° Ano e
formacédo em
Executar desenhos, mapas, maquetes, megidor
trabalhos de pormenorizacdo em projectos de :
. L. . . ) or¢camentista
Assistente Técnico construcgéo civil e arquitectura e célculos de ITécnico 2+1d)| 1 1
dimensoes, superficies e volumes, trabalhos de .
campo ligados a informacado geografica Profissional
' construgéo
Civil
Servigco Obras
Administracéo Directa
Concebe, planeia, coordena e acompanha a
execucdo todos os trabalhos de instalagfes
electricas de baixa, média e alta tensdo, em
todas as iniciativas, obras e projectos da CMS.
Técnico Superior Assina os termos de responsabilidade. Analisa | Licenciatura 1
e fiscaliza todos os projectos de electricidade
sujeitos a apreciacao da CMS e destinados a
CMS. Coordena os trabalhos da equipa de
elctricidade

Pagina 8 de 21
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Cargo/Carreira/ categoria

Atribuic6es/Competéncias/actividades

Area de
Formagéao
Académica

N° Postos de Trabalho

RCTFPTI

RCTFPTC

Ocupa

Vagos

Ocupa

Vagos

Técnico Superior

Elaborar pareceres, efectuar estudos e prestar
apoio técnico, tendo em vista a concepcéo e
realizac&o de projectos de obras, projectos de
estrutura e fundacg@es, execucao de célculos,
fiscalizacdo directa da obra e realizagcéo de
vistorias técnicas. Coordena as equipas de
carpintaria e construcéo civil

Licenciatura/
Bacharelato
em
Egenharia
Civil

Assistente Técnico

Realizar trabalhos fotogramétricos,
levantamentos e nivelamentos topograficos,
implementar e manter sistemas de informagéo
geogréfica.

Formacéo
em
Topografia

Assistente Operacional

Executar tarefas auxiliares a execuc¢do dos
trabalhos do topégrafo, transportar o
equipamento necessario e proceder a limpeza e
manutencdo do material

Rede Viaria

Encarregado Operacional

Executar fun¢des de coordenacédo dos
assistentes operacionais afectos ao sector de
actividade; executar tarefas de programacéao,
organizacao e controlo dos trabalhos pelo
pessoal da sua coordenacgédo, executar outras
actividades de apoio geral.

Assistente Operacional

Executar trabalhos de conservacéo e limpeza
de pavimentos, bermas, valetas e aquedutos,
executar trabalhos diversos de conservagéo
das vias municipais;executar passeios;
executar outras tarefas de apoio.

Oficina de Electricidade

Encarregado Operacional

Executar fun¢des de coordenacao dos
assistentes operacionais afectos ao sector de
actividade; executar tarefas de programacao,
organizacao e controlo dos trabalhos pelo
pessoal da sua coordenacédo, executar outras
actividades de apoio geral.

Assistente Operacional

Executar todos os trabalhos de concepcao,
montagem e instalacéo electrica, de acordo
com as normas legais em vigor, garantindo pela
conservagdo e manutencdo o bom
fuincionamento dos equipamentos, instalacdes
e servicos. Intrepretar desenhos e projectos.
Executar outras tarefas de apoio

Oficina de Carpintaria

Encarregado Operacional

Executar fun¢des de coordenacdo dos
assistentes operacionais afectos ao sector de
actividade; executar tarefas de programacéao,
organizacao e controlo dos trabalhos pelo
pessoal da sua coordenacédo, executar outras
actividades de apoio geral.

Assistente Operacional

Executar trabalhos em madeira, utilizando os
materiais e equipamentos necessarios.
executar outras tarefas de apoio.

Sector de Construcdo,
Conservacéo e
Manutencéo
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Cargo/Carreira/ categoria

Atribuic6es/Competéncias/actividades

Area de
Formagéao
Académica

N° Postos de Trabalho

RCTFPTI

RCTFPTC

OcupadVagos

OcupadVagos

Encarregado Operacional

Executar fun¢des de coordenacao dos
assistentes operacionais afectos ao sector de
actividade; executar tarefas de programacao,
organizacao e controlo dos trabalhos pelo
pessoal da sua coordenacédo, executar outras
actividades de apoio geral.

Assistente Operacional

Executar todos os trabalhos de construcao,
conservacéo e manuten¢do em alvenaria, e
outras tarefas de apoio

Assistente Operacional

Executar todos os trabalhos de pintura, com a
respectiva preparacdo dos espacos dos meios
e produtos necessérios, nos diversos espacos,
iniciativa municipais e outras tarefas de apoio

Oficina de Serralharia

Assistente Operacional

Construir e aplicar varias estruturas metalicas,
interpretar desenhos e outras especificacdes
técnicas, executar estruturas e objectos
metalicos necessarios para a manutencao e
conservagao e/ou construgcéo de espacos e
equipamentos e iniciativas da CMS executar
outras tarefas de apoio.

Divisdo de Servicos
Urbanos

Chefe de Divisao

Coordenar e dirigir todas as actividades das
unidades orgéanicas

Licenciatura
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Cargo/Carreira/ categoria

Atribuic6es/Competéncias/actividades

Area de
Formagéao
Académica

N° Postos de Trabalho

RCTFPTI

RCTFPTC

OcupadVagos

Ocupa

Vagos

Servico de Aguas e
Esgotos

Técnico Superior

Executa projectos de construcao, reparagéo e
manutenc¢do da rede de aguas e esgotos,
procede ao controlo da qualidade da rede e da
agua fornecida aos utentes. Coordena as
intervencdes do sector de aguas e esgotos.
Elabora relatérios e pareceres técnicos, entre
outras tarefas técnicas

Licenciatura

Técnico Superior

Actualiza as bases de dados da qualidade da
agua para consumo humano e do controlo
operacional realizado. Acompanha e ajuda na
conceptualizacé@o e implementacéo do
programa de controlo de qualidade do servigo
de &guas e esgotos para a certificacdo NP EN
ISO 9001: 2000

Licenciatura
em Eng.
Ambiente

Encarregado Operacional

Executar fun¢des de coordenacao dos
assistentes operacionais afectos ao sector de
actividade; executar tarefas de programacao,
organizacao e controlo dos trabalhos pelo
pessoal da sua coordenacgédo, executar outras
actividades de apoio geral.

Assistente Operacional

Executar canaliza¢fes diversas destinadas ao
transporte de aguas ou esgotos, redes de
distribuicdo de agua, esgotos pluviais ou
domésticos e respectivos ramais de ligagédo
assim com todos os trabalhos conexos e
necessarios aos mesmos. Executar tarefas em
alvenaria, reboco de muros e outras estruturas,
assim como outros trabalhos conexos e
necessarios aos mesmos. Executar outras
tarefas de apoio geral

12 + 1e

Servico de Espagos
Verdes

Técnico superior

Executa projectos de construgdo, reparacéo e
manutenc¢édo de jardins. Coordena as
intervencdes do sector de jardins. Elabora
relatorios e pareceres técnicos, entre outras
tarefas técnicas

Licenciatura

Encarregado Operacional

Executar fun¢des de coordenacdo dos
assistentes operacionais afectos ao sector de
actividade; executar tarefas de programacéao,
organizacao e controlo dos trabalhos pelo
pessoal da sua coordenacgédo, executar outras
actividades de apoio geral.

Assistente Operacional

Cultivar flores, arvores e outras plantas, sendo
responséavel por todas as operagdes inerentes a
sua conservagao, proceder a limpeza e
conservacgédo de espacos verdes publicos.
Executar tarefas de apoio elementares de
caracter manual indispensaveis ao
funcionamento do sector.

23 3
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Cargo/Carreira/ categoria

Atribuic6es/Competéncias/actividades

Area de
Formagéao
Académica

N° Postos de Trabalho

RCTFPTI

RCTFPTC

Ocupa

Vagos

OcupadVagos

Servigo de Limpeza
Publica

Encarregado Operacional

Executar fun¢des de coordenacdo dos
assistentes operacionais afectos ao sector de
actividade; executar tarefas de programacéao,
organizacao e controlo dos trabalhos pelo
pessoal da sua coordenacédo, executar outras
actividades de apoio geral.

Assistente Operacional

Executar funcdes de caracter manual
relacionadas com remocéo de lixos e
equiparados, de limpeza de ruas, sarjetas,
espacos e equipamentos publicos, recolha de
residuos soélidos e limpeza de fossas.

23 4

Servicos de Cemitério

Assistente Operacional

Proceder a abertura de covas destinadas a
enumacao de cadaveres, a exumacéo de
restos mortais, executar trabalhos de caracter
manual de conservacgéo dos espacos do
cemitério.

Departamento de

Educacéo, Cultura,

Desporto e Accéo
Social

Director de
Departamento

Coordenar e dirigir todas as actividades das
respectivas divisbes

Licenciatura

Divisdo de Educacéo e
Accéo Social

Chefe de Divisdo

Coordenar e dirigir todas as actividades das
respectivos servicos

Licenciatura

Servico de Educacéo

Técnico Superior

Promover o desenvolvimento das capacidades dos
alunos, a sua autonomia e criatividade,
possibilitando uma formacéo para cidadédos
civicamente responsaveis e democraticamente
intervenientes na vida da Comunidade. Promover a
aprendizagem para o respeito das diferencas
culturais e pessoais dos alunos e demais membros
da Comunidade Educativa. Assegurar a realizagdo
das actividades de enriquecimento educativo, assim
como participar na sua organizacdo. Ministrar e
gerir 0 processo ensino-aprendizagem, no &mbito
do programa definido por lei para o Ensino da
Mdsica no 1° Ciclo, procurando adoptar
mecanismos de diferenciacdo pedagogica
susceptiveis de responder as necessidades
individuais dos alunos. Cooperar com os restantes
intervenientes no processo educativo. Trabalhar em
estrita colaboracéo e responsabilidade entre as
instalacdes educativas e a autarquia, no &mbito das
directrizes emanadas pelo Despacho n®
14460/2008.

Licenciatura
em Ciéncias
Musicais ou
outras
legalmente
reconhecida
S
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Cargo/Carreira/ categoria

Atribuic6es/Competéncias/actividades

Area de
Formagéao
Académica

N° Postos de Trabalho

RCTFPTI

RCTFPTC

OcupadVagos

OcupadVagos

Técnico Superior

Promover o desenvolvimento das capacidades dos
alunos, a sua autonomia e criatividade,
possibilitando uma formacéo para cidadédos
civicamente responsaveis e democraticamente
intervenientes na vida da Comunidade. Promover a
aprendizagem para o respeito das diferencas
culturais e pessoais dos alunos e demais membros
da Comunidade Educativa. Assegurar a realizagéo
das actividades de enriquecimento educativo, assim
como participar na sua organizacgdo. Ministrar e
gerir o processo ensino-aprendizagem, no ambito
do programa definido por lei para a Disciplina de
Inglés do 1° Ciclo, procurando adoptar mecanismos
de diferenciacdo pedagdgica susceptiveis de
responder as necessidades individuais dos alunos.
Cooperar com 0s restantes intervenientes no
processo educativo. Trabalhar em estrita
colaboracdo e responsabilidade entre as instala¢des
educativas e a autarquia, no &mbito das directrizes
emanadas pelo Despacho n° 14460/2008

Licenciatura
linguas e
literaturas
modernas,
variante
Inglés, ou
outras
legalmente
reconhecida
s para
ministrar a
disciplina

Técnico Superior

Promover o desenvolvimento das capacidades dos
alunos, a sua autonomia e criatividade,
possibilitando uma formacdo para cidaddos
civicamente responsaveis € democraticamente
intervenientes na vida da Comunidade. Promover &
aprendizagem para o respeito das diferencas
culturais e pessoais dos alunos e demais membros
da Comunidade Educativa. Assegurar a realizacdo
das actividades de enriquecimento educativo, assim
como participar na sua organizacdo. Ministrar e
gerir o processo ensino-aprendizagem, no ambito
do programa definido por lei para a Disciplina de
Educacdo Fisica do 1° Ciclo, procurando adoptar
mecanismos  de  diferenciacdo  pedagdgical
susceptiveis de responder as necessidades
individuais dos alunos. Cooperar com 0s restantes
intervenientes no processo educativo. Trabalhar em]
estrita colaboracdo e responsabilidade entre as
instalacBes educativas e a autarquia, no ambito das
directrizes emanadas pelo Despacho n°
14460/2008.

Licenciatura
em Desporto

Técnico Superior

Elaborar pareceres, efectuar estudos e prestar
apoio técnico, tendo em vista assegurar a
prossecucao das atribuicdes do municipio no
ambito do sistema educativo. Gerir 0s custos
com a educacéo, e activiodades de
enriquecimento curricular, cantinas escolares e
outras competéncias municipais. Apoio

psicosocial aos alunos.

Licenciatura
em
Psicologia

Pagina 13 de 21




Mapa de Pessoal da Camara Municipal de Sines - Ano de 2010

Cargo/Carreira/ categoria

Atribuic6es/Competéncias/actividades

Area de
Formagéao
Académica

N° Postos de Trabalho

RCTFPTI

RCTFPTC

OcupadVagos

OcupadVagos

Técnico Superior

Elaborar pareceres, efectuar estudos e prestar
apoio técnico, tendo em vista o
desenvolvimento de projectos e ac¢bes de
intervencao nas colectividades de acordo com o
projecto de desenvolvimento desportivo,
planear, elaborar, organizar e controlar ac¢ées
desportivas. Elaborar estudos e pareceres de
projectos de maquinas, equipamentos e
instalac6es mecénicas; planear e organizar a
seguranca de instala¢cbes, equipamentos e
pessoas, entre outras tarefas

Licenciatura
em Desporto

Encarregado Operacional

Gerir os refeitérios escolares, desde a
aquisi¢cdo dos produtos, até confecgéo e
fornecimento das refeicdes.

Coordenador Técnico

Coordenar, orientar e supervisionar as
actividades desenvolvidas na seccdo

Assistente Técnico

Desenvolver fun¢des que se enquadram em
directivas gerais dos dirigentes e chefias, tendo
em vista apoiar a escola como instituicdo
fundamental da comunidade concelhia em
todas as suas vertentes, assegurar e gerir a
rede de transportes escolares no que se refere
a rede de ensino publico. Assegurar uma
estreita colaboragéo no processo educativo,
participar em acc¢des que visem o
desenvolvimento pessoal e civico de criangas e
jovens, cooperar com 0S Servi¢cos
especializados de apoio educativo, colaborar no
despiste de situacdes de risco social, internas e
externas, que ponham em causa o bem estar
de criancas e jovens

12°ano e
Formacéo
ou
experiencia
como
auxiliar de
accao
educativa

8 + 2d)

Assistentes Operacionais

Acompanhar criancas e jovens durante o
periodo de funcionamento da escola, atender e
encaminhar os utilizadores da escola e controlo
de entradas e saidas, providenciar a limpeza,
tarefas de apoio a organizacéo da escola e
alunos. Assegurar a limpeza e conservacao das
instalacdes Confeccionar de refei¢cdes, doces e
pastelarias, elaborar ementas de refei¢des,
colaboracdo na limpeza da cozinha e zonas
anexas.

42 +

o) | 19

22 10

Servico de Accéao
Social

Técnico Superior

Elaborar pareceres, efectuar estudos e prestar
apoio técnico, tendo em vista o conhecimento
de caréncias sociais das populacgbes, efectuar o
diagnéstico social do concelho e executar
medidas de apoio, designadamente as de apoio
a infancia e aos idosos, participar na Comisséo
de Proteccéo de Criancas e Jovens, entre
outros.

Licenciatura
Psicologia/S
ervico
Social/sociol
ogia

Coordenador Técnico

Coordenar, orientar e supervisionar as
actividades desenvolvidas na seccdo
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Area de N° Postos de Trabalho

Cargo/Carreira/ categoria Atribuicdes/Competéncias/actividades Formagéao RCTFPTI RCTFPTC

Académica |OcupadVagos|OcupadVagos

Desenvolver fun¢des que se enquadram em
Assistentes Técnicos directivas gerais dos dirigentes e chefias, tendo 2 2
em vista a organizacdo e execucdo dos

procedimentos administrativos do sector.

Executar tarefas de apoio administrativo ao 1 5 4 3

Assistente Operacional
sector

Divisdo de Cultura e
Desporto

Coordenar e dirigir todas as actividades das

. ; Licenciatura 1
respectivos servigcos

Chefe de Divisao
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Area de N° Postos de Trabalho
Cargo/Carreira/ categoria Atribuicdes/Competéncias/actividades Formagéao RCTFPTI RCTFPTC
Académica |OcupadVagos|OcupadVagos
Servico de Cultura
Organizar e acompanhar as actividades que
visam a sensibilizacdo do publico para a defesa
do patrimdnio cultural, designadamente ; .
- . L L : A Licenciatura
Técnico Superior exposicdes e visitas guiadas, realiza¢éo de o 1 1
P ~ em Historia
trabalhos de conservacéo, intervencéo
especializada de estabilizagdo e recuperacgdo
de materiais.
Desempenhar fun¢des de apoio sécio - . .
. o . Licenciaura
educativo, contribuir para o desenvolvimento O
. = em Ciéncias
integral dos alunos e para a construgéo da sua ~
. ) ~ da Educacéo 1 1
identidade pessoal. Desenvolver fun¢des no .
AL . . . e Linguas e
ambito dos servigos especializados de apoio )
. Literaturas
educativo.
Técnico Superior Licenciatura
e Pés-
: . raduacéo
Assegurar o funcionamento das bibliotecas do g emg 1d) 5 1
concelho, e promover a sua dinamizagao. .
Biblioteca e
Arquivo ou
equivalente
Organizar todo o espélio documental, e
colecg0es literarias, procedendo ao tratamento | | . :
x ~ Licenciatura 1
e elaboracéo dos textos para a promocao do
Técnico Superior museu e do concelho
. . . . . Licenciatura
Gerir e dinamizar a aprendizagem da musica A
junto da populagéo de Sines em Ciencias ! !
: popuiag Musicais
Coordenador Técnico Copr_denar, orientar e supervisionar as 5
actividades desenvolvidas na seccdo
Desenvolver fun¢des que se enquadram em
directivas gerais dos dirigentes e chefias, tendo
em vista efectuar trabalhos e conservagéo do
Assistente Técnicos espolio museogréfico e zelar pela preservacao 10 6 2 4
do patrimdnio historico existente no concelho.
Apoiar na Educacdo e acompanhamento de
criangas nos estabelecimentos de ensino
. . Ex r taref i ministrativ
Assistente Operacional ec_:uta tarefas de apoio ad strativo aos 6 1 3
servicos, entre outras
Servico de Desporto
Elaborar pareceres, efectuar estudos e prestar
apoio técnico, tendo em vista o
desenvolvimento de projectos e ac¢bes de
intervencao nas colectividades de acordo com o
projecto de desenvolvimento desportivo,
Técnico Superior planear, elaborar, organizar e controlar ac¢ées 3 3 1 1
desportivas. Elaborar estudos e pareceres de
projectos de maquinas, equipamentos e
instalac6es mecénicas; planear e organizar a
seguranca de instala¢cbes, equipamentos e
pessoas, entre outras tarefas
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Cargo/Carreira/ categoria

Atribuic6es/Competéncias/actividades

Area de
Formagéao
Académica

N° Postos de Trabalho

RCTFPTI

RCTFPTC

OcupadVagos

OcupadVagos

Técnico Superior

Coordena o funcionamento técnico dos
equipamentos nas instalagdes municipais.
Elabora relatérios e pareceres sobre os
equipamentos e servigos a sua
responsabilidade. Garante a manutencgdo dos
equipamentos desportivos, entre outras tarefas

Coordenador Técnico

Propem, implementa, coordena, orienta e
supervisiona as actividades desenvolvidas no
sector, garante 0s recursos necessarios para a
execucdao das tarefas, competéncias e
iniciativas do sector. Estabelece as relacdes
com as colectividades e associacdes
desportivas, entre outras tarefas

Encarregado Operacional

Proceder a abertura e encerramento das
instalacdes desportivas, responsabilizando -se
pelos bens e equipamentos; controlar a
utilizacdo das instala¢des desportivas por parte
dos utentes. Gere 0s Assistentes Operacionais
com responsabilidades pela manutencdo dos
eguipamentos

Encarregado de Pessoal
Auxiliar 1)

Proceder & abertura e encerramento das
instalacBes desportivas, responsabilizando -se
pelos bens e equipamentos; controlar a
utilizacdo das instalac6es desportivas por parte
dos utentes. Gere 0s Assistentes Operacionais
com responsabilidades pela manutencdo dos
eguipamentos

Assistente Técnicos

Desenvolver fun¢des que se enquadram em
directivas gerais dos dirigentes e chefias, tendo
em vista a organizacdo e execucdo dos
procedimentos do sector, nomeadamente a
promogé&o e dinamizacgao das iniciativas de
caracter desportivo. Desenvolver fungdes que
se enquadram em directivas gerais dos
dirigentes e chefias, tendo em vista a
organizacao e execucao dos procedimentos
administrativos do sector, nomeadamente o
atendimento geral do publico das piscinas
municipais e procedimentos subjacentes.

Assistentes Operacionais

Executar tarefas de apoio administrativo ao
sector. Fazer cumprir as normas de higiene e
vigilancia, zelar pela seguranca dos utentes,
prestar socorro a pessoas com dificuldade ou
em risco de se afogarem e administrar 0s
primeiros cuidados. Executar tarefas de apoio
as actividades desportivas Executar tarefas de
apoio a manutencéo técnica de equipamentos.
Proceder a lavagem e limpeza dos espacos e
equipamentos publicos. Proceder a abertura e
encerramento das instalag6es desportivas,
responsabilizando -se pelos bens e
equipamentos; controlar a utilizacdo das
instalacdes desportivas por parte dos utentes.

13 5
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Area de N° Postos de Trabalho
Cargo/Carreira/ categoria Atribuicdes/Competéncias/actividades Formagéao RCTFPTI RCTFPTC
Académica |OcupadVagos|OcupadVagos
Departamento de
Ambiente, Planeamento
e Urbanismo
Director de Coordenar e dirigir todas as actividades das : .
: ~ s Licenciatura 1
Departamento unidades orgénicas
Servigos
Administrativos
. Coordenar, orientar e supervisionar as
Coordenador Técnico o . ~ 1
actividades desenvolvidas na secgéo.
Desenvolver fun¢des que se enquadram em
directivas gerais dos dirigentes e chefias,
Assistente Técnico prestar~ap0|o e gsclrilreumentos guanto a 6 1
instrucdo e tramitacéo de processos de
licenciamento urbanistico, manter actualizados
os ficheiros
Assistente Operacional Execytar tarefas de apoio administrativo a 3 1 4
seccao.
Divisdo de
Planeamento,
Ordenamento do
Territério e Ambiente __ _
Chefe de Divisio qurdenar e 9|r_|g|r todas as actividades das Licenciatura 1
unidades organicas
Servico de
Planeamento e
Ordenamento do
Territério
Conceber e projectar conjuntos urbanos,
edificagbes, prestando orientacéo técnica .
~ ) ~ Arquitectura
durante a execucéo, elaborar informacdes IGeoarafia e
- . relativas a processos na area da respectiva 9
Técnico Superior o : ~ o Planeamento] 3 + 1b) 1
especialidade, articulacdo das actividades com o
R . Territorial/En
outros profissionais, nas areas de planeamento o
N . L ..~ | g. Territorio
do territério, arquitectura paisagista, reabilitacao
social e urbana.
. Coordenar, orientar e supervisionar as
Coordenador Técnico - . P ~ 1
actividades desenvolvidas na seccéo.
Assistente Técnico Elabora desenhos, projectos, para além de 1
outras tarefas
Ambiente
Elaborar Propostas e pareceres técnicos na ; .
. . . Licenciatura
S : area do Ambiente. Promover actividades e
Técnico Superior S N S Eng. 1
iniciativas de promocéo e semsibilizacéo .
i Ambiente
ambiental
Divisdo de Gestéo
Urbanistica
Chefe de Divisao qurdenar e glr_lglr todas as actividades das Licenciatura 1
unidades organicas
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Cargo/Carreira/ categoria

Atribuic6es/Competéncias/actividades

Area de
Formagéao
Académica

N° Postos de Trabalho

RCTFPTI RCTFPTC

Ocupa

Vagos |OcupadVagos

Servigos de Gestao
Urbanistica

Técnico Superior

Conceber e projectar conjuntos urbanos,
edificagbes, prestando orientacéo técnica
durante a execucéo, elaborar informacdes
relativas a processos na area da respectiva
especialidade, articulacdo das actividades com
outros profissionais, nas areas de planeamento
do territério, arquitectura paisagista, reabilitacao
social e urbana.

Licenciatura

Fiscalizacdo Obras
Particulares

Técnico Superior

Emitir pareceres no ambito do planeamento e
ordenamento do territério, elaborar e gerir os
PMOT, efectuar outros planos, estudos ou
projectos com incidéncia territorial no &mbito do
planeamento, ordenamento do territdrio e
ambiente necessarios a gestao sustentavel do
territorio, desenvolver fun¢8es de investigagéo,
estudo, concepcdo e aplicacdo de métodos e
processos cientificos--técnicos. Flscalizagao
Técnica das obras particulares

Licenciatura
em Eg. Civil

Fiscal de Obras 1)

Fiscalizar a forma como decorrem as obras;
efectuar o controlo da sua qualidade; verifica o
cumprimento dos respectivos prazos. Fiscalizar
e fazer cumprir regulamentos, posturas e
demais dispositivos legais, informar sobre
situagBes com vista a instrugcao de processo
nas areas de actuacédo especifica.

Fiscalizacdo de
Operacdes de
Loteamento, Obras e
Urbanizacdes

Técnico Superior

Emitir pareceres no &mbito do planeamento e
ordenamento do territério, elaborar e gerir os
PMOT, efectuar outros planos, estudos ou
projectos com incidéncia territorial no &mbito do
planeamento, ordenamento do territério e
ambiente necessarios a gestao sustentavel do
territério, desenvolver fungdes de investigacao,
estudo, concepc¢éo e aplicacao de métodos e
processos cientificos--técnicos

Licenciatura
em Eg. Civil

Fiscal de Obras 1)

Fiscaliza as obras e loteamentos, garantindo a
legalidade dos procedimentos

Servico de Juventude

Assistente Técnico

Elaborar pareceres, efectuar estudos e prestar
apoio técnico, tendo em vista a criacédo de
programas/ actividades de ocupagdo de tempos
livres, proporcionar aos jovens espacos de
aconselhamento/ orientacdo/partilha de
experiéncias, resolucéo de problemas de
adaptacéo e readaptacdo social dos individuos,
grupos ou comunidades.
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Cargo/Carreira/ categoria

Atribuic6es/Competéncias/actividades

Area de
Formagéao
Académica

N° Postos de Trabalho

RCTFPTI RCTFPTC

Ocupa

Vagos |OcupadVagos

Servi¢o de Sistema de
Informacéo Geografica

Técnico Superior

Implementar e gerir o Sig -Web municipal,
integrar, estruturar, gerir, analisar e representar
informacé&o georeferenciada, para apoio ao
planeamento, ordenamento e gestdo do
territério e disponibilizar via Web, validar
cartografia de base e integra-la em ambiente
Sig.

Especialista de Informética

Implementar a base de dados do SIG. Integrar,
estruturar, gerir e analisar informacéo
geografica.

Tecnico de Informatica Adjunto

Validagdo de informagédo geografica e
integracdo em SIG. Execucao de trabalhos de
campo para recolha e validacéo de informagé&o
geogréfica

Assistente Técnico

Executar levantamentos topogréaficos tendo em
vista a actualizacdo de bases cartograficas e
cadastrais. Criar e implementar a rede
geodésica municipal.

Assistente Operacional

Validacgédo e recolha de informacao geogréfica.
Integracdo de informac&o em bases de dados.

Gabinete de Higiene e
Seguranca no Trabalho

Técnico Superior

Elaborar pareceres, efectuar estudos e
desenvolver técnicicamente, tendo em vista a
implementacao das regras de Salde, Higiene e
Segurancga no Trabalho, proporcionar aos
trabalhadores aconselhamento/ orientacdo de
boas praticas, resolucéo de problemas e propor
solugBes consistentes com a legislacdo em
vigor na area da HST

Licenciatura

Assistente Técnico

Prestar todo o apoio técnico e Administrativo ao
sector

12° Ano e
Formacéao
complement
arem HST

Servico de Habitacao

Assistente Técnico

Presta todo o apoio administrativo ao Sector,
gere 0S processos

Gabinete de Veterinaria

Técnico Superior

Colaborar na execucéo das tarefas higio
—sanitaria e controlo hiogio -sanitario das
instalacBes para alojamento de animais,
notificar doencas de declaragéo obrigatéria,
participar nas campanhas de saneamento ou
de profilaxia determinadas.

Licenciatura
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Cargo/Carreira/ categoria

Atribuic6es/Competéncias/actividades

Area de
Formagéao
Académica

N° Postos de Trabalho

RCTFPTI RCTFPTC

Ocupa

Vagos |OcupadVagos

Fiscalizagdo Municipal

Fiscal Municipal 1)

Fiscalizar e fazer cumprir regulamentos,
posturas e demais dispositivos legais, informar
sobre situagfes com vista a instrucdo de
processos nas areas de actuacao especifica.

Assistente Técnico

Presta todo o apoio administrativo ao Sector,
gere 0S processos

Assistente Operacional

Presta todo o apoio ao sector, nomeadamente
nas areas da sinalizagdo municipal, com pintura
e colocacao de sinais verticais e horizontais

Mercado

Encarregado Operacional

Proceder & abertura e encerramento das
instalacBes, responsabilizando -se pelos bens e
equipamentos; controlar a utilizacdo das
instalacdes por parte dos comerciantes e
utentes. Gere 0s Assistentes Operacionais com
responsabilidades pela manutengéo dos
equipamentos

Assistente Técnico

Assegura o estado de conservacao de balancas
e outros equipamento e utecilios de medida,
para além de outras tarefas

lc)

Assistente Operacional

Assegura a abertura, conservacao e
manutenc¢&o do mercado, garantindo o
funcionamento dos equipamentos de frio e
outros do mercado, para além de outras tarefas

Servico de Turismo

Técnico Superior

Promover a imagem turistica do concelho,
efectuar a gestéo dos postos de turismo
municipais, incentivar o aumento da qualidade
da oferta turistica do concelho, programar e
executar ac¢cdes de promocgéo e animagéo
dirigidas aos mercados turisticos.

Assistente Técnico

Desenvolver fun¢des que se enquadram em
directivas gerais dos dirigentes e chefias, tendo
em vista prestar informacg&o nos postos de
turismo, executar trabalhos de apoio técnico em
accdes de promocgao, animacao e informacgéo
turistica.

Total

407

136 104 81

Notas
a) = trabalhadores eleitos
b) = Cargos Dirigentes

¢) = Mobilidade Interna para outro servico

d) = Mobilidade Interna de outro servigco

e) = Licenca sem vencimento por periodo igual ou inferior a 1 ano
1) Carreiras subsistentes ou sem nova classificacdo
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